VISAGINO ,,VERDENES“ GIMNAZI1JOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Visagino ,,Verdenés*“ gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé yra
priskiriama pareigybiy, kurioms bitinas ne zemesnis kaip aukstasis issilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — planuoti, organizuoti ir priziaréti pradinio ir vidurinio ugdymo
programy jgyvendinima, kuruojamyjy mokytojy darba, uztikrinant ugdymo(si) kokybe ir mokiniy
sauguma.

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UGDYMUI

5. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis Kaip aukstasis issilavinimas;

5.2. pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnis kaip 3 mety pedagoginio darbo stazas;

5.3. lietuviy kalbos mokéjimas (mokéjimo lygis turi atitikti valstybinés lietuviy kalbos
mokéjimo kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus);

5.4. mok¢jimas naudotis informacinémis technologijomis.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. Svietimo politika, gimnazijos veiklos planavimg ir jgyvendinima;

6.2. gimnazijos kultiros formavimg ir kaita;

6.3. bendradarbiavimg su socialiniais partneriais;

6.4. gauty duomeny panaudojima veiklai tobulinti;

6.5. ugdymo turinio vadybag;

6.6. edukaciniy aplinky kiirima ir tobulinima;

6.7. mokiniy saugumo ir lygiy galimybiy uZtikrinima;

6.8. tévy (globéjy, riipintojy) informavima ir Svietima;

6.9. darbuotojy funkcijy reglamentavimg ir saugumo uztikrinima;

6.10. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kulttiros pagrindus.

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministro
jsakymais, Visagino savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybeés
administracijos direktoriaus, Svietimo, kultiiros, sporto ir valstybinés kalbos kontrolés skyriaus
ved¢jo jsakymais, gimnazijos nuostatais;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais gimnazijos veikla reglamentuojanciais dokumentais.

11 SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo Sias funkcijas:
8.1. numato ugdymo proceso raidos ir kaitos kryptis;
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8.2. dalyvauja rengiant gimnazijos strateginj veiklos plang, metinj veiklos plana, ugdymo
plang, kitus gimnazijos vietinius dokumentus;

8.3. kuruoja pradinio ugdymo, lietuviy kalbos, dailés, technologijy, dorinio ugdymo
(etikos, tikybos) ir zmogaus saugos mokytojy, bibliotekininko, uZzimtumo grupés vadovo veikla,
vykdo kuruojamy dalyky pamoky, pasirenkamyjy dalyky, dalyky moduliy prieZiiira;

8.4. inicijuoja ir vykdo kuruojamyjy koncentry mokiniy individualios pazangos stebéseng

8.5. stebi, analizuoja ir vertina mokiniy pradinio ir vidurinio ugdymo programy
jgyvendinima, derina ir koordinuoja ilgalaikius planus pagal kuruojamus dalykus, vertina ugdymo
rezultatus;

8.6. reguliuoja ir optimizuoja pradinio ir vidurinio ugdymo programy mokiniy mokymosi
kraivi, kontroliuoja kontroliniy darby vykdyma;

8.7. kontroliuoja kuruojamy dalyky mokytojy ir I-IV gimnazijos klasiy mokiniy
elektroninio dienyno pildyma, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo informacijos fiksavima;

8.8. koordinuoja kuruojamyjy dalyky mokytojy metodiniy grupiy veikla;

8.9. koordinuoja mokiniy pa(si)ruo§img olimpiadoms, konkursams, kitiems renginiams ir
dalyvavima juose;

8.10. organizuoja 14 klasiy mokiniy mokyma namie ir Seimoje, 11—V gimnazijos klasiy
mokiniy mokyma namie ir savarankiskg mokyma(si);

8.11. teikia profesing pagalbg kuruojamyjy dalyky mokytojams, prizitri, kaip vykdomi
gimnazijos veiklg reglamentuojanciy dokumenty reikalavimai;

8.12. derina neformaliojo ugdymo uzsiémimy veiklos planus, vykdo veikly jgyvendinimo
stebéseng, rengia neformaliojo $vietimo uzsiémimy; tvarkarastj;

8.13. organizuoja tarptautinius mokiniy testavimus (TIMSS, PIRLS, ICCS ir kt.),
koordinuoja tyrimy organizavimg ir rezultaty analize;

8.14. organizuoja mokiniy diagnostinj ir NMPP testavimg, koordinuoja patikrinimy
organizavimg ir rezultaty analizg;

8.15. organizuoja ir vykdo brandos egzaminus ir PUPP ir analizuoja jy rezultatus;

8.16. rupinasi kuruojamy dalyky mokytojy kvalifikacijos tobulinimu ir atestacija; vykdo
mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty kvalifikacijos tobulinimo apskaitg ir rengia kvalifikacijos
tobulinimo programa;

8.17. koordinuoja pazintinés veiklos ir profesinio konsultavimo organizavimg bei
kontroliuoja Sioms veikloms skirty mokymo 1éSy panaudojima;

8.18. inicijuoja ir koordinuoja dalyvavima socializacijos projektuose, vaiky vasaros poilsio
uzimtumo stovyklose, rySiy palaikyma ir bendradarbiavimg su kitomis ugdymo jstaigomis bei
socialiniais partneriais;

8.19. koordinuoja etnografijos ir gimnazijos istorijos muziejaus veikla, renginiy, $venéiy ir
popamokineés veiklos organizavimg ir vykdyma;

8.20. koordinuoja mokiniy maitinima, programy ,,Pienas vaikams® ir ,,Vaisiy vartojimo
skatinimas vaiky ugdymo jstaigose* jgyvendinima;

8.21. koordinuoja mokiniy paveéze¢jimg, teikia informacija mokiniy tévams (globéjams,
ripintojams) ir uz paveézeéjimg atsakingoms institucijoms;

8.22. vadovauja mokiniy priémimo j gimnazija komisijai, atsako uz klasiy komplektavima
bei klasiy mokiniy sgrasy sudaryma;

8.23. organizuoja ir vykdo Valstybinés kalbos ir Lietuvos Respublikos Konstitucijos
egzaminus, koordinuoja valstybinés kalbos jgyvendinimo politikg gimnazijoje;

8.24. vadovauja inventorizacijos komisijai, korupcijos prevencijos komisijai, kitoms
gimnazijos direktoriaus jsakymu sudarytoms darbo grupéms, komisijoms;

8.25. atsako uz civilinés saugos igyvendinimg gimnazijoje;

8.26. rengia darbo ir gaisrinés saugos instrukcijas, organizuoja pedagoginiams
darbuotojams instruktazus ir mokymus darbo vietoje darbo ir gaisrinés saugos temomis, riipinasi
mokiniy ir mokytojy sveikatos, darbo higienos ir sanitarijos, medicininio aptarnavimo priezilira,
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rengia nelaimingy atsitikimy aktus, fiksuoja juos registracijos Zurnale, tvarko nelaimingy atsitikimy
tyrimo dokumentacija;

8.27. kontroliuoja mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty sveikatos patikrinimy
organizavima,

8.28. pagal budé¢jimo grafikg uztikrina mokiniy sauguma nurodytg savaités diena;

8.29. rengia, tikslina ir derina vieSinimui skirtag su ugdymu susijusig informacijg apie
gimnazijos veikla;

8.30. nesant darbe gimnazijos direktoriui (komandiruoté, nedarbingumas, atostogos),
atlieka jo funkcijas;

8.31. pildo, tvarko ir saugo direktoriaus pavaduotojo ugdymui atsakomybei priskirtus
dokumentus, paruosia juos tinkamam perdavimui j archyva;

8.32. atlieka kitus teisétus gimnazijos direktoriaus nurodymus ir pavedimus, nevirSydamas
nustatyto darbo laiko.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos
mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir (arba) gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (arba)
institucijas (pvz., policija, greitajg pagalba ir kt.).

10. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes patyéias kibernetinéje erdvéje
arba gaves apie jas informacijos:

10.1. esant galimybei, iSsaugo vykstanciy patyC€iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir (arba) gimnazijos darbuotojus, direktoriy ar institucijas
(policijg);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyCias
kibernetin¢je erdve¢je ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI ATSAKOMYBE

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz:

11.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy laikymasi, direktoriaus jsakymy, pavedimy vykdyma, tinkamga funkcijy atlikima;

11.2. asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

11.3. teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma.

12. Uz darbo pareigy pazeidimus direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekse numatyta tvarka.


http://www.draugiskasinternetas.lt/

